Fierning (anonymisering) av forfatter i Word

Bruksanvisning for hvordan man anonymiserer hvem som har skrevet et dokument i Word.

For Windows
e Trykk pa "Fil" gverst til venstre i Word-vinduet.
e Trykk deretter pa fanen "Informasjon"
o Under "Relaterte personer" pa hgyresiden, trykk legg til forfatter og skriv «tAnonymn».
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For MacOS

e | Word, gd inn pd Verktgy-fanen gverst i menylinjen. Verktgy  Tabell Vindu

o Trykk deretter pa "Beskytt dokument" Stavekontroll og grammatikk

Synonymordbok...
Orddeling...
Smart sek...
Researcher...
Sprak...

Ordtelling...
Alternativer for autokorrektur

Kontroller tilgjengelighet

Spor endringer
Sl& sammen dokumenter...

Beskytt dokument...

e Huk av pa "Fjern personlige
opplysninger i denne filen ved
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e Eksporter dokumentet til pdf-fil.

Personvern



